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Uwaga!
Zrzuty ekranu zawarte w niniejszej broszurze mogq nie odzwierciedla¢ rzeczy-
wistego wyglgdu programu zainstalowanego na Twoim komputerze.



Rozdziat 1

Dokumentacja
Program Kosztorysowanie DEKARZ jest programem o intuicyjnym interfejsie, jed-
nakze zalecane jest przeczytanie niniejszej broszury w celu zapoznania sie z jego moz-
liwociami.

Dokumentacja programu Kosztorysowanie DEKARZ sklada sie z:
+ broszury Pierwsze kroki,
« pomocy kontekstowe;.

Niniejsza broszura jest jedynie krotkim
przewodnikiem po programie. Wielo-
krotnie wiecej informacji znajdziesz w
obszernej pomocy kontekstowej, dostep-
nej w programie pod klawiszem F1 (oraz
przyciskiem oznaczonym ikona Pomoc

), sukcesywnie uaktualnianej wraz z ko-
lejnymi wersjami programu.

Polecamy rowniez korzystanie z serwisu dostepnego na stronie
internetowej http://www.rodos.com.pl/, gdzie na biezaco umiesz-
czane s3 rozwiazania najczesciej zglaszanych problemoéw.

Nalezy pamietaé, ze elastyczno$¢ programu Kosztorysowanie DEKARZ pozwala roz-
wigzywacé problemy zwiazane z kosztorysowaniem na wiele sposobdw i czesto od in-
wencji uzytkownika, a nie od konkretnej opcji programu Kosztorysowanie DEKARZ,
zalezy koncowy efekt.



Pojecia i definicje
Udostepniajac niniejsza instrukcje zakladamy, ze uzytkownik posiada podstawowe
wiadomosci na temat obstugi komputera w systemie operacyjnym Windows.

Dla unikniecia nieporozumiefi wymieni¢ nalezy kilka pojec i ich definicji, ktérych be-
dziemy uzywac w dalszej czesci broszury oraz w plikach pomocy kontekstowej:

+ cennik lokalny (w skrécie cennik) - plik zawierajacy ceny RMS sporzadzany
przez uzytkownika lub dostarczony z zewnatrz, ceny RMS w cenniku moga by¢
zmieniane przez uzytkownika co odréznia go od informatora cenowego;

+ folder - obszar na dysku do przechowywania plikow lub innych folderéw. Nie na-
zywaj foldera katalogiem. Tak bylo dawniej, ale z chwila wprowadzenia systemu
Windows 95 tylko nazwa folder jest poprawna. Rozroznienie to jest szczegdlnie
wazne, gdyz katalog w informatyce jest przestarzalym synonimem foldera, ale jed-
noczesnie w kosztorysowaniu oznacza katalog norm;

Uwaga!
W Ustawieniach programu w sekcji Selektory plikéw domysinie ustawione sq
skroty Sciezek dostepu do folderow. Wyodrebniono dwie galezie o oznacze-
niach:
<sys> skrot $ciezki dostepu do plikdw programowych Kosztorysowanie DEKARZ,
domyslnie jest to folder C:\Program Files\KOPRIN\Kosztorysowanie DE-
KARZ.
<usr> skrot Sciezki dostepu do plikow uzytkownika, domyslnie jest to folder [Do-
kumenty]\Kosztorysowanie DEKARZ.

+ gléwne okno programu - okno programu tuz po jego uruchomieniu;

+ informator cenowy - publikacja zawierajaca ceny materialow, sprzetu do
kosztorysowania szczegolowego oraz ceny jednostkowe robot o réznym stopniu
agregacji do kosztorysowania uproszczonego.

+ katalog norm (w skrocie katalog) — plik zawierajacy normy nakladow rzeczo-
wych stuzace do sporzadzenia kalkulacji szczegotowej (np. KNR 2-02). Nie nazywaj
katalogiem foldera lub cennika;

« komoérka (zwana tez polem, cela) — wnetrze prostokatnej ramki utworzonej
przez przecinajace sie krawedzie wybranego wiersza i kolumny w tabeli danego
widoku (np. komérka z opisem robot na widoku Pozycje);

+ komorka aktywna - komérka wyrdzniona graficznie, na ktorej skupione
jest dziatanie programu. Na kazdym widoku kosztorysu komorke nieaktywna



mozesz uaktywni¢ poprzez Klikniecie jej myszka albo poprzez przeniesienie klawi-
szami strzalek aktywnosci z innej komorki. Jest to istotna cecha komorki i np. de-
cyduje o zawarto$ci menu skrotow (prawy klawisz myszki). W programie Kosz-
torysowanie DEKARZ komorka aktywna wyrdzniana jest szczegdlnym kolorem tha;

« menu skrotow (zwane tez menu kontekstowym, podrecznym, lokal-
nym) — menu rozwijane poprzez naprowadzenie wskaznika myszy na obiekt (np.
komorke, ikone), a nastepnie naci$niecie prawego przycisku myszki (zamiast
myszki mozesz uzywac klawisza Tylda ~ albo Aplikacja ). Menu to zawiera uzy-
teczne polecenia, ktore zmieniaja sie w zaleznoéci od kliknietego obiektu;

+ obmiar - wyliczenie ilosci robot;

+ okno programu - pole na ekranie monitora, stuzace do wy$wietlania pracy
programu (np. okno programu Kosztorysowanie DEKARZ). Por. gléwne okno
programu;

+ przedmiar robot - zestawienie przewidywanych do wykonania robot w kolej-
nosci technologicznej ich wykonania wraz z ich szczegotowym opisem lub wskaza-
niem podstaw ustalajacych szczegdlowy opis, z wyliczeniem i zestawieniem iloéci
jednostek przedmiarowych robot. Tytul wydruku przedmiaru uzytkownik okresla
wedtug potrzeb i wlasnego uznania;

« RMS - robocizna, materiat lub sprzet;

+ widok kosztorysu (w skrocie widok) — fragment okna programu, przed-
stawiajacy zestawienie charakterystycznych skladnikéw kosztorysu (np. Dane
ogolne, Pozycje, Naklady, itd.), czyli rozne ujecie tego samego kosztorysu.

Kosztorysanci najczeSciej mieszaja pojecia cennika z katalogiem (KNR) oraz
katalogu z folderem, a informatoréw cenowych szukaja w wykazie cen-
nikow. Mamy nadzieje, ze powyzsza systematyka pomoze uniknaé zbednych niepo-
rozumien.






Rozdziat 2
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Rys. 2.1. Oznaczenie podstawowych sktadnikéw gléwnego okna programu

Kosztorysowanie DEKARZ.
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Program Kosztorysowanie DEKARZ umozliwia rownolegla prace na dziewieciu kosz-
torysach. Kazdy kosztorys zajmuje oddzielne okno znajdujace sie wewnatrz glownego
okna programu. Okna kosztoryséw moga by¢ umieszczone jedno za drugim lub obok
siebie. Wyglad glownego okna opisano przy zmaksymalizowanym oknie otwartego
kosztorysu. W takim przypadku tytut kosztorysu umieszczony jest na pasku tytutu.
Po uruchomieniu programu Kosztorysowanie DEKARZ zostaje wy$wietlony w stan-
dardowym oknie z paskiem tytulu (u gory), menu systemowym i trzema standar-
dowymi ikonami do manipulacji oknem programu. Ponizej znajduje sie glowne
menu programu, zawierajace od lewej ikone do manipulacji aktywnym oknem
kosztorysu [ oraz grupy polecen: Plik, Baza, Ceny, Widok, Kosztorys, Narzedzia,
Okno, Pomoc 1 Nowosci.

Pasek ikon gléwnego okna programu
Pasek ikon glownego okna programu zawiera ikony wspodlne do calego systemu.

MRl Edgnm|dDENDERMEIQISIE <O

Rys. 2.2. Pasek ikon gldwnego okna programu.

Znaczenie poszczegélnych ikon mozna pozna¢ umieszezajac nad nimi na chwile
wskaznik myszki (jesli jest wlaczona opcja Pokazuyj etykietki ikon w Ustawieniach).
Czesc¢ ikon stuzy do wywolywania polecen programu, inne to przelaczniki stuzace do
wlaczania dodatkowych paneli na biezacym widoku lub do zmiany biezacego widoku
kosztorysu.

@

Rys. 2.3. Ikona do wigczania dodatkowych paneli na biezgcym widoku.
D[N [©] [E) R ™ (S]]
Rys. 2.4. Tkony do zmiany widoku kosztorysu.

Zamiast powyzszych ikon mozna wlaczy¢ zakladki, ktore wySwietlane beda ponizej
paska ikon.

Dane ogdine  Pozycie |NaHady | Cbriary | Elementy | Robocizna | Materiaty | Sprzet |

Rys. 2.5. Zakladki do zmiany widoku kosztorysu.
0 sposobie pracy decyduje uzytkownik przelaczajac w Ustawieniach programu opcje

Pokazuj zakladki widokéw. Opcja pracy bez kart daje wieksza przestrzen robocza
ekranu.
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Na kazdym widoku wystepuje dodatkowy, indywidualny pasek ikon, wlasciwy dla da-
nego widoku.

* e fon_ S XX SR N & mEawE 002
Rys. 2.6. Dodatkowy pasek ikon dla widoku Pozycje.

Z prawej strony najczesciej widnieja ikony Kryterium przeszukiwania danych bie-
zacego widoku.

Przelaczanie pomiedzy kosztorysami
W dolnej czeéei glownego okna programu widoczne sa zakladki umozliwiajace przela-
czanie otwartych kosztorysow.

1 Przykadowy kosztorys szczegitowy |g Przvktad FIDIC | 3 Przvktadowy kosztorys uproszczony |

Rys. 2.7. Zakladki do przelqczania otwartych kosztorysow.

Pasek komunikatow
Na samym dole widoczny jest pasek stuzacy do wyswietlania:
« komunikatéw zwigzanych z kosztorysem,
« wybranej formuly kalkulacyjnej,
« okienek warto$ci kosztorysu i biezacego widoku lub pozycji z VAT lub bez.

Konfiguracji paska komunikatéw dokonujemy przez klikniecie ikony Ustawienia [¥
na pasku ikon lub nacisniecie klawiszy Ctrl+F12, a nastepnie wybraniu linii Pasek
komunikatéw.

Okienka wartosci moga by¢ réwniez wyswietlane u gory na paskach ikon Ustawienia
- Opcje — Wyswietlaj okienka wartosci na paskach ikon.

Panel nawigacyjny
Do szybkiej nawigacji po kosztorysie stuzy Panel nawigacyjny zsynchronizowany z
glownym panelem widoku. Dla synchronizacji dwustronnej nalezy w menu skrotow
Nawigatora ustawi¢ znacznik w linii Synchronizacja.
Widocznoé¢ Panela nawigacyjnego mozna ustalac za pomocg ikony Panel nawiga-
cyjny [# ] lub klawisza F8.
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Dostosowywanie wygladu programu

Dla optymalnej wizualizacji widokow tworzonego kosztorysu nalezy pamietac¢ o moz-

liwosciach:

« wySwietlania na ekranie wylgcznie kolumn potrzebnych do pracy (Ctrl+K lub iko-
na Kolumny dla aktywnego panela [T]) i definiowania zestawow kolumn,

« zmiany szerokosci kolumn na ekranie (po naprowadzeniu myszki na linie podziatu
pomiedzy kolumnami w wierszu tytutu nalezy przycisnac lewy przycisk i przesunac
linie podziatu),

+ indywidualnego konfigurowania paskow ikon,

« ustawiania odpowiedniego rodzaju i wielkoéci czcionki,

« zmiany koloréw ekranu dla pracy nocnej i dziennej (dla jasnego o$wietlenia),

+ doboru indywidualnych koloréw kazdego okna i panela,

« stosowania wygodnego nawigatora po kosztorysie,

+ jednoczesnego §ledzenia réznych paneli (ikony na paskach widokéw), np. Panel
naktadéw lub Panel obmiaru na widoku Pozycje.

Symbole i znaczniki na widokach kosztorysu

W wielu miejscach, na widokach kosztorysu, pojawiajq sie rozne symbole i znaczniki.

Pojawienie si¢ ktoregos, z ponizej zilustrowanych, symbolu/znacznika sygnalizuje

uzycie opcji dostepnej w programie badz ma charakter informacyjny.

Widok Pozycje:

« symbol pozycji uproszezonej — U — pojawia sie w prawym gérnym rogu komorki w
kolumnie Podstawa,

« symbol nakladu nieaktywnego — N — pojawia si¢ w prawym gornym rogu komorki
w kolumnie Podstawa,

« symbol wariantu — W — pojawia sie w prawym gornym rogu komorki w kolumnie
Podstawa dla tablicy, ktora zawiera warianty,

« symbol ¥ oznacza, Ze wyliczenie szczegdlowe iloéci jednostek przedmiarowych
znajduje sie w zakladce Obmiary — pojawia sie w komoree kolumny Ilosé,

« czarny kwadracik w prawym gornym rogu komérki w kolumnie Opis, sygnalizuje
ze dodano Dodatkowy opis do pozycji,

- gwiazdka * obok biezacej wartosci kosztorysu na pasku stanu — oznacza, ze wySwie-
tlana warto$¢ jest z podatkiem VAT,

« znacznik pozycji cyfra (z zakresu 1 do 9) w czerwonym kwadraciku obok lewego
gbrnego rogu przy kolumnie Pozycje wyrdznia zaznaczong pozycje i umozliwia
szybkie przechodzenie do kolejnych zaznaczonych pozycji,

+ haczyk v w kolumnie Poz. zakladki Naklady oznacza skladnik zaznaczony do sca-
lenia.
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Mumer
pozveji

Rys. 2.8. Znaczniki na widoku Pozycje

Podstawa

KMR 2-01
0201402

KMR 2-01
0214i02

KMR 2-02
0301

Zestawienie Thiorcze

Nazwa

Y Raboty ziemne w grancie kategori 1
wykorywane Koparkami przedsigbiermymi o
pojemnodci yzki 0,19m3 Ziransponem urokku
samochodarmi samowdadowezymina

=

[

Opis

odlegtost do 1km

MNaktady uzupetniajgee do tablic 0201-02137a
kazde dalsze rozpoczete 0,5km odleghosci
transportu gruntu kategarii -1V samochodami
samowytadowezymi do 5t na odlegtose ponad
1km poterenie lub drogach gruntowych

(Krotnosé= 14)

System "Bloki zerafskie” - bloki scienne
podziernia (bez faktury zewnetrzne o dhugodei

do 2,5m

Deski iglaste obrzynane kLIl 13-23mm
Deski iglaste obrzynane kLI 25mm
Deski iglaste obrzynane kLIl 38mm

Rys. 2.9. Znaczniki na widoku Materialy

Jm

m3

element

m3
m3
m3

llo&e

303,620

303,620

34

llosé
0,068
1413
0,515

Cena Wartost
48,33 14.674,58
339 14.407,74
134,08 4.558,16

Cena (z4) Wartoscd (z4)
483,00 3325
489,00 s44.19
482617 296,69
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Rozdziat 3

Obstuga programu sprowadza sie do wywolywania i realizacji polecen:

* 7 gléwnego menu programu,

+ 7 gléwnego paska ikon,

« zindywidualnych ikon kazdego widoku czy panela,

« z menu skrotéw dla poszezeglnych komérek siatki tabeli widocznej w przestrzeni
roboczej ekranu.

Wszystkie polecenia mozna wywolac przy pomocy klawiatury. W tej czesci instrukeji
ograniczymy sie jedynie do przekazania podstawowych zasad obshugi programu
Kosztorysowanie DEKARZ przy pomocy klawiatury oraz podamy najistotniejsze
skroty klawiaturowe.

Glownymi klawiszami funkecyjnymi sa Esc oraz Tylda (klawisz pomiedzy klawisza-
mi Esc i Tab oznaczony wezykiem ~) i Aplikacja (klawisz oznaczony ikong
umieszczony na klawiaturze obok klawisza Windows). Procz tego, zgodnie z zasadami
obowigzujacymi dla platformy Windows klawisze: Tab, Ctrl, Alt, Shift w kombi-
nacji z klawiszami liter i klawisze sterowania kursorem 1, J, Page Up i Page
Down.

Menu skrotéow, klawisz ~ (Tylda) i Aplikacja
Klawiszem Tylda albo Aplikacja (oznaczony ikona =) mozna rozwina¢ menu
skrotow aktywnej komorki, aby nastepnie klawiszami strzalek & lub ©+ wybra¢ linie z
odpowiednim poleceniem. Wybor trzeba potwierdzi¢ klawiszem Enter, a dla rezy-
gnacji z dokonania wyboru nalezy nacisna¢ klawisz Esc.

Klawisz Esc

Rezygnacja z wykonania polecenia

Rezygnacja z dokonania wyboru jest podstawowa funkcjg klawisza Esc.
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Menu sterujace

Klawisz Esc wywoluje menu sterujace, umozliwiajace przechodzenie do wybranych
widokow kosztorysu oraz wybranie aktywnego kosztorysu.

Dane ogdlne
w Pozvcie
Maktady
Cbriary
Elementy
Robacizna
[Materiaby
Sprzet

1 Praykbadowy kosztorys uproszczony
2 Przyktad FIDIC
3 Przykadowe pozycie scalone
4 Przyktadowe pozycie ztozone

v § Przyktadowy kosztorys seceeqotony

Zakaricz

Rys. 3.1. Menu sterujqce.

Funkcja ,,Wstecz”

Dodatkowa funkeja klawisza Esc moze by¢ funkcja Wstecz, czyli cykliczne przecho-
dzenie pomiedzy poprzednim a biezacym widokiem, np. Pozycje i Naktady zapamie-
tane przez program w kazdym momencie pracy. W tym celu w Ustawieniach nalezy
wylaczyé opcje Menu sterujgce (Esc). Poniewaz sg to funkcje alternatywne, uzytkow-
nik sam winien zdecydowaé, ktora z funkeji jest dla niego bardziej uzyteczna. Funkcje
Wstecz mozna wywolaé rowniez przez klikniecie ikony Wstecz €) na glownym pasku
ikon lub klawiszem Backspace.

Obsluga menu programu
Do wywolania menu z paska gléwnego shuzy klawisz lewy Alt i litera podkreSlona w
opisie przycisku: Plik, Baza, Ceny, Widok, Kosztorys, Narzedzia, Okno, Pomoc i
Nowosci.
Podkreélenia liter skrotow menu w systemach Windows nie sa domyslnie wyswietla-
ne - pojawig sie dopiero po weisnieciu klawisza lewy Alt.

Wazniejsze skroty klawiaturowe
Inne skroty klawiaturowe jak i czynnosci zwiazane z ikonami i przyciskami mozna po-
zna¢ przytrzymujac na nich wskaznik myszki. Na etykietce wyswietli sie opis funkeji
zwigzany ze wskazana ikong oraz skrét klawiaturowy.

Tabela 3.1 Wazniejsze skréty klawiaturowe.
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Dzialanie skrétu

Skrot w komérkach w kolumnie
podstawy nakladu Cena skladnikéw RMS
Ctrl + Enter wywolanie Katalogow norm wywolanie Informatoréw ceno-
wych
Shift + Enter wywolanie Cennikéw robot wywolanie Cennikow RMS
Ctrl + 2, @ przelaczenie pomiedzy widokami

lewy Alt +1, 2, itd. przelaczenie pomiedzy kosztorysami

Ctrl + PgDn lub PgUp | przejscie do nastepnej lub poprzedniej pozycji

F2 wejscie w tryb edycji komorki

Enter wywolanie wykazu pomocniczego lub wejscie w tryb edycji komorki

Kopiuj, Wytnij i WKklej
Z czystego obowigzku przypominamy o poleceniach Kopiuj (Ctrl+C lub ikona Ko-
piy 55), Wytnij (Ctrl+X lub ikona Wytnij ¥,) i Wklej (Ctrl+V lub ikona Wklej
li2) dla wskazanych pozycji lub zaznaczonych blokow dokumentu.

Nalezy dodac, ze program Kosztorysowanie DEKARZ zaleznie od docelowego miejsca
wykonywanej operacji odgaduje intencje uzytkownika. Kopiowanie pojedynczych lub
kilku zaznaczonych pozycji kosztorysu do innego miejsca w biezacym kosztorysie lub
do innego kosztorysu dotyczy pelnej struktury i zawartosci pozycji (kalkulacje szcze-
golowe, obmiary...). Natomiast kopiowanie tych samych pozycji do innego programu
(np. Excel, Word itp.) spowoduje skopiowanie jedynie zaznaczonych kolumn i warto-
$ci widocznych na ekranie. Proba skopiowania zaznaczonych pozycji do edytowanej
komorki zakonczy sie niepowodzeniem.

W celu lepszego zrozumienia czynno$ci kopiowania proponujemy przeprowadzenie
operacji dla tej samej pozycji kosztorysowej Ctrl+C, Ctrl+V (lub menu skrotow ko-
lumny Opis), kopiowane]j w inne miejsce listy pozycji oraz do edytowanej komorki.

Praca z myszka
Ustawienie wskaznika myszki na dowolnej ikonie lub przycisku gléownego paska
menu spowoduje wyswietlenie dla nich etykietki z opisem funkeji wskazanej ikony i
skrotem klawiszowym dla jej wywolania.

Lewy przycisk myszki

Dla uzyskania pozadane] reakcji programu lub zmiany miejsca wykonywanych czyn-
nosci trzeba naprowadzi¢ wskaznik myszki na wlasciwy obiekt (komérke, linie, ikone
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lub przycisk) i kliknaé¢ lewym przyciskiem myszki. Przycisk ten shuzy réwniez do wla-
czenia edycji pol, w ktorych mozna wpisywac dane przy pomocy klawiatury, np. Nu-
mer pozycji, Opis, Cena, Nazwa, Ilo$é, Norma, itd.

Dla niektorych komorek zamiast edycji komoérki wywolane zostanie dedykowane
okienko dialogowe, shuzgce do wprowadzenia danych, skladajacych sie z kilku wielko-
$ci, powiazanych ze soba procedura obliczeniowa lub tez mozliwych do uzupehienia
z pomocniczych wykazow np. narzuty, zysk, dostawy inwestora, itd. Klikniecie le-
wym przyciskiem myszki na komorke, ktorej warto$¢ jest wynikiem innych dziatan,
spowoduje przejscie programu do okna zawierajacego zrodlo wyniku.

Dla przyktadu na widoku Pozycje:

« Klikniecie na komorce kolumny Ilos¢ ze znacznikiem ¥, spowoduje wy$wietlenie wi-
doku Obmiar, w ktorym te ilo$¢ wyliczono,

+ po Kliknieciu na komérce kolumny Cena program przejdzie do widoku Naklady,
jezeli Cena jednostkowa tej pozycji jest wynikiem kalkulacji szczegblowe;.

Prawy przycisk myszki

Prawy przycisk myszki wywoluje menu lokalne wskazanej komorki z wykazem opcji i
polecen mozliwych do realizacji.
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Rozdziat 4

Algorytmy obliczeniowe
Program Kosztorysowanie DEKARZ jest programem s}uzacym do sporzadzania kosz-
torysow z wykorzystaniem metody kalkulaCJl uproszczone] i szezegdlowej. W jednym
kosztorysie moga wystepowac pozycje uproszczone z cenami jednostkowymi i kalku-
lacje szczegdlowe ze sktadnikami RMS.

Wartosci kosztorysu obliczane sa wedtug jednej z dwoch metod:
+ metoda kalkulacji uproszczonej,
+ metoda kalkulacji szczegblowej.

W metodzie kalkulacji szczegotowej wyrdzniamy dwie formuly.

Dla nowo tworzonego kosztorysu Kosztorysowanie DEKARZ ustawia domy$Inie me-
tode kalkulacji szczegbtowej wedtug formuly II. Sposob kalkulacji mozna zmieni¢ w
dowolnym momencie tworzenia kosztorysu. Dane opracowanego kosztorysu zapisy-
wane sg na dysku razem z metoda i formulg, wedhug ktdrego obliczono jego wartosé.

Uwaga!

« Wartos¢ pozycji kosztorysowych moze byé inna dla kazdej metody lub formu-
ty ze wzgledu na kolejno$é obliczen oraz zaokrqglenia.

« Ilo$ci na zestawieniach sq sumami ilosci RMS z pozycji kosztorysu, a warto-
Sci sq sumami zaokrgglonych do groszy wartosci RMS w pozycjach.
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Metoda uproszczona

Metoda kalkulacji uproszczonej opracowuje sie kosztorys inwestorski. W wypadku
braku podstaw do opracowania kosztorysu metoda kalkulacji uproszczonej, kosztorys
inwestorski opracowuje sie metoda kalkulacji szczegbtowe;.

Kalkulacja uproszezona polega na obliczeniu wartoéci kosztorysowej robot objetych
przedmiarem robét jako sumy iloczynow ilosci jednostek przedmiarowych robot pod-
stawowych i ich cen jednostkowych, wedtug nastepujacego wzoru:

Wk =Y L-Cj+Pv
gdzie:
Wk - warto$¢ kosztorysowa robot;
L - liczba jednostek sprzedmiarowanych robot;

Cj - cenajednostkowa roboty podstawowej;
Pv - podatek od towarow i ustug (VAT) naliczony zgodnie z obowiazujacymi
przepisami

Kalkulacja szczegotowa ceny jednostkowej polega na okreSleniu warto$ci poszczegol-
nych jednostkowych nakladow rzeczowych (kosztdw bezposrednich) oraz doliczeniu
narzutow kosztéw posrednich i zysku wedtug wzoru:
G=Rj+Mj+S+Kpj+7j
gdzie:
Rj - warto$¢ robocizny na jednostke przedmiarowa;
Mj - warto$¢ materialdw na jednostke przedmiarows, obliczona w cenach nabycia
(Yacznie z kosztami zakupu);
Sj - warto$¢ pracy sprzetu na jednostke przedmiarows,
Kpj - koszty posrednie na jednostke przedmiarows;
Zj - zysk kalkulacyjny na jednostke przedmiarowa;

Metoda szczegolowa

Metoda kalkulacji szczegolowej polega na obliczeniu ceny kosztorysowej obiektu lub
robot budowlanych jako sumy iloczynow: iloéci ustalonych jednostek przedmiaro-
wych, jednostkowych naktadow rzeczowych i ich cen oraz doliczonych odpowiednio
kosztéw posrednich i zysku, z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug (VAT) -
wg formuly:

(I) Ck=YL-(n-c+Kpj+7j)+Pv

lub

() Ck=Y(@L-n-c)+Kp+Z+Pv
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gdzie:
Ck - cenakosztorysowa;
L  -ilos¢jednostek przedmiarowych;
n - jednostkowe naklady rzeczowe: robocizny - nr, materialow - nm, pracy
sprzetu i $rodkow transportu technologicznego - ns;
¢ - ceny czynnikow produkeji, obejmujace: godzinowa stawke robocizny kosz-
torysowe;j - Cr, ceny jednostkowe materialow - Cm, ceny jednostkowe ma-
szynogodziny pracy sprzetu i Srodkow transportu technologicznego — Cs,
n * ¢ - oznacza koszty bezposrednie na jednostke przedmiarowa obliczone wg wzo-
ru:
n*c=Ynr*Cr+Y (nm*Cm+ Mpj) + Y ns *Cs
Mpj — oznacza koszty materialow pomocniczych na jednostke przedmiarowa,

Kpj - koszty poérednie na jednostke przedmiarows;
Kp - koszty poérednie;

Zj - zysk kalkulacyjny na jednostke przedmiarows;
Z - zysk kalkulacyjny;

Pv - podatek od towarow i ustug.

Wspolny Slownik Zamoéwien (CPV)

Czlonkostwo w UE wymaga (w opisie przedmiotu zamowienia publicznego), stosowa-
nia nazw i kodow okre$lonych we Wspolnym Slowniku Zaméwien (CPV), aby utatwié¢
oferentom wyszukanie i jednoznaczne odczytywanie ogloszen o zaméwieniach.
Kosztorysowanie DEKARZ umozliwia stosowanie kodow CPV na widokach Dane
ogodlne, Pozycje oraz Elementy. Na widoku Dane ogdlne w sekgji Strona tytutowa
=> Kod CPV. Na widokach Pozycje i Elementy w wywolanej dodatkowej kolumnie
Kod CPV (wywolanie kolumny klawiszami Ctrl+XK lub poprzez ikone Kolumny dla
aktywnego panela [ ).

Dokladnosé obliczen
Z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku (do pelnych groszy) obliczane sa war-
todcei:
« ceny i warto$ci RMS,
« ceny jednostkowe robot.
Dokladnos¢ prezentacji i obliczen iloSciowych mozna ustawiaé:
« globalnie w Opcje kosztorysu — Dokladnosé,
« lokalnie dla Obmiaréw, za pomocg ikony Doktadno$é obmiarowania %y, kKlawi-
szy Ctrl+D lub menu skrotéw dowolnej kolumny widoku.

Ustawianie indywidualnych dokladnosci obmiardéw dla pozycji kosztorysowych

umozliwia zachowaé zgodnoéé z zasadami przedmiarowania okreslonymi w zaloze-
niach szczegotowych dla roznych rodzajéw robot.

21



Domyélng doktadno$é dla nowego kosztorysu mozna okreéli¢ w oknie Utworz nowy
Kosztorys — Dokladno$é w sekeji Doktadnosé obliczen i prezentacji.

Uwaga!

Po zainstalowaniu programu wszystkie doktadnosci prezentacji ustawiane sq
domyslInie na trzy miejsca po przecinku dla ilosci naktadéw RMS oraz ilosci ro-
bét, na dwa miejsca po przecinku dla kosztéw jednostkowych RMS oraz cen i
wartosci. Obliczenia wykonywane sq z petng precyzjq.

Wspolezynniki lokalne
Wspoélezynniki lokalne dla grup RMS deklarujemy na widoku Naklfady lub
Pozycje. Na widoku Pozycje wywolujemy opcje Wspdlczynniki lokalne RMS
z menu lokalnego kolumny Opis, natomiast na widoku Naklady - z menu lokalnego
komorki zawierajacej opis podstawy naktadu lub bezposrednio w komorce z tekstem
Robocizna, Materialy lub Sprzet wpisujemy warto$¢ wspotczynnika. Wspolezynniki
lokalne obowigzuja tylko dla pozycji, dla ktorej zostaly wprowadzone.

Poza tym mozna korzystat z wspolezynnikéw indywidualnych wpisywanych
na widoku Naklady w kolumnie Norma, ktore dotycza wybranych sktadnikow RMS.

Cenniki lokalne
W trakeie pracy z kosztorysem mozna korzystac z dziewieciu otwartych cennikow, do-
pisywane pozycje moga by¢ wyceniane automatycznie wedlug jednego z nich. W tym
celu nalezy ustawi¢ Cennik domy$lny, z ktérego wyceniane beda dopisywane pozycje
kosztorysu. Do Cennika domysinego beda tez automatycznie dopisane ceny, ktore
uzupekimy w czasie tworzenia kosztorysu (np. z klawiatury lub z innych cennikow).

Wyboru Cennika domysinego dokonujemy Klikajgc prawym przyciskiem myszki na
zakladce wskazanego cennika i potwierdzajac wybdr na wy$wietlonym menu skrotow,
ewentualnie klawiszami Ctrl+Shift+Spacja. Zmiana Cennika domys$lnego w
trakcie pracy z kosztorysem nie zmieni cen w kosztorysie — nowy cennik bedzie wyko-
rzystany przy dopisywaniu pozycji RMS nie wycenionych wezesniej.

Mozna tez stworzy¢ dla danego cennika cennik pordwnawczy, by zobaczy¢, jak
ksztaltowaly sie ceny analogicznych pozycji w innym cenniku.

Informatory cenowe
Ceny mozna uzupelnia¢ z informatorow cenowych. Rowniez w tym przypadku mozna
otworzy¢ jednoczesnie do dziewieciu informatorow cenowych.

Na wywolanym z komorki w kolumnie Cena informatorze cenowym kursor wskaze
dokladnie pozycje RMS albo najblizsza nazwie materialu lub sprzetu, ktory cheemy
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wycenié. Klawisz Enter (lub weisniecie ikony Przenie$ » ) przenosi wskazang cene
do kosztorysu. Czynnos¢ te wykonujemy dla kazdej pozycji RMS na zestawieniu lub w
pozycji kosztorysowej.

Mnozniki do cen
Na zestawieniach RMS wskazanie z menu skrotow linii Przelicz ceny umozliwia
wpisanie Mnoznika lub Dzielnika do cen jak rowniez zerowania cen. Na widoku Po-
zycje korzystajac z menu skrotow kolumny Cena mozemy dokonaé przeliczenia Cen
robot (pozycje uproszczone). Zmiane cen mozna odwrdcic poleceniem Cofnij (jesli
jest to ostatnio wykonana operacja) za pomoca kombinacji klawiszy Ctrl+Z lub iko-

ny Cofnij iy).

Operacje na pozycjach i blokach
+ Przesuwanie pojedynczych pozycji wykonujemy klawiszami Ctrl+Alt i 1,
{ Zaznaczony blok pozycji przenosimy korzystajac z funkcji Wytnij — Wklej, aby
przenies¢ te pozycje w dowolne miejsca kosztorysu.

+ Zaznaczanie pozycji do dalszych operacji wykonujemy weiskajac klawisz Ctrl
i Spacje po wskazaniu kursorem wybranej linii. Blok kilku pozycji zaznaczamy
przytrzymujac klawisz Shift na pierwszej pozycji bloku i przesuwamy kursor za-
znaczajac caly blok myszka lub z klawiatury. Zaznaczenia kasujemy klawiszami
Ctrl+Q lub myszka z menu skrétéw zaznaczonego bloku. Zeby dokonaé zaznacze-
nia wszystkich pozycji kosztorysu, mozna uzyé¢ klawiszy Ctrl+A

« Zmiany aktywno$ci pozycji, blokdw, elementéw robot oraz skladnikéow RMS
dokonujemy naci$nieciem spacji. Opcja ta pozwala na wariantowanie kosztorysu
wedtug roznych kryteriow.

W niektorych przypadkach dostep do ww. opcji bedzie mozliwy dopiero po wy$wietle-
niu odpowiednich, dodatkowych kolumn (Ctrl+XK lub ikona Kolumny dla aktyw-
nego panela [T]).

Wspolpraca z oprogramowaniem biurowym
Program Kosztorysowanie DEKARZ umozliwia wykorzystanie opracowanego koszto-
rysu do dalszej obrobki wybranych jego sktadnikéw w oprogramowaniu znanym i
uzywanym przez uzytkownika, takim jak edytory tekstu, arkusze kalkulacyjne... Ope-
racjami Kopiuj (Ctrl+C lub ikona Kopiuj ==) i Wklej (Ctrl+V lub ikona Wkiej 5
) przez schowek systemowy mozna przenie$¢ wybrane skladniki kosztorysu do ww.
oprogramowania. W taki sposob przenosi¢ mozna wykazy pozycji kosztorysowych
(np. postaé kosztorysu uproszczonego), tabele elementow kosztorysu, zestawienia
RMS czy cenniki. Wykorzystujac arkusz kalkulacyjny mozna ksztattowac postac kon-
cowego dokumentu wedtug potrzeb uzytkownika.
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To samo dotyczy struktury kosztéw dla kosztorysu, elementu oraz dowolnej pozycji.
Strukture kosztow mozna rowniez zapisa¢ w postaci pliku graficznego i wykorzystaé
w innym programie.
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Rozdziat 5

Korzystanie z wzorcow kosztorysow
Zainstalowany program zawiera kilka kosztorysow przykladowych — wzorcow. Pre-
zentuja one podstawowe mozliwoéci programu i moga stuzyé jako wzory w poczatko-
wym okresie pracy z programem.

Tworzenie nowego kosztorysu
Tworzenie nowego kosztorysu rozpoczynamy od nadania mu nazwy i okresleniu fol-
dera w ktorym ma zostaé zapisany. Wybordw tych dokonujemy w oknie wywolywa-
nym z menu Plik linia Nowy, za pomoca ikony Nowy kosztorys | 7| lub skrotu kla-
wiaturowego Ctrl+N.

Opcja Na podstawie (przycisk ponizej okienka Nazwa pliku), pozwoli na wskazanie
kosztorysu ,wzorcowego”, na podstawie ktorego bedziemy chcieli wykona¢ nowy
kosztorys. Program automatycznie utworzy kopie kosztorysu ,wzorcowego” pod na-
zwa nadang w okienku Nazwa pliku. Operacja ta nie spowoduje zadnych zmian w
kosztorysie ,wzorcowym”.

Powyizsza procedura dotyczy okna programu Utwdrz nowy kosztorys jesli w Usta-
wieniach (Ctrl+F12 lub ikona Ustawienia dla aktywnego panela [¥]) programu
w sekcji Opcje nie bedzie zaznaczony kwadracik przy poleceniu Standardowe okno
dialogowe ,Nowy kosztorys”. Jesli zaznaczysz kwadracik, uzyte bedzie okno syste-
mowe, w ktérym nadasz tylko nazwe plikowi i dokonasz wyboru foldera, w ktérym
plik zostanie zapisany.

Uwaga!
Jezeli podczas zapisywania nowego kosztorysu wpisana zostanie nazwa nieist-
niejqcego foldera, program automatycznie go utworzy.

Otwieranie kosztorysu
Aby otworzy¢ istniejacy kosztorys, nalezy z menu Plik wybra¢ Otworz, po czym wy-
bra¢ stosowny plik z listy. Mozna tez postuzyé sie wykazem pomocniczym. W tym
celu nalezy wybra¢ Otwérz wykaz i wybraé kosztorys z wykazu.
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Zapis kosztorysu

Program proponuje trzy mozliwosci zapisania kosztorysu:

« Zapisz — dla zapisania danych na dysk komputera w trakcie pracy, nalezy nacisng¢
klawisze Ctrl+S lub ikone Zapisz kosztorys. [

« Zapisz jako — dla zapisania biezacej wersji modyfikowanego kosztorysu pod inna
nazwy i dalszej pracy nad nia, nalezy nacisnaé klawisze Shift+Ctrl+S, wersja
wyjSciowa kosztorysu pozostaje bez zmian, o ile w czasie pracy nie uzyliémy funkcji
Zapisz.

« Zapisz kopie — dla zapisania biezacej wersji modyfikowanego kosztorysu pod inng
nazwa i dalszej pracy nad kosztorysem wyjsciowym, nalezy z menu Plik wybraé li-
nie Zapisz kopie, kopia zostanie zapisana we wskazanym miejscu na dysku.

Konczace prace z programem Kosztorysowanie DEKARZ wys$wietli okienko z zapyta-
niem o zapis danych dla kosztorysow, w ktérych wprowadzono zmiany i nie dokona-
no zapisu danych przed préba wyjicia z programu. Domy$lnym miejscem zapisu
kosztorysu jest folder [Dokumenty]\Kosztorysowanie DEKARZ\ Kosztorysy.

Wyjscie z programu bez zapisania kosztorysu umozliwia powrdt do jego poprzednie;
wersji. Na wypadek awarii lub pomylkowego wyjscia z programu bez zachowania
wprowadzonych danych program Kosztorysowanie DEKARZ tworzy kopie zapasowa
kazdego kosztorysu po kazdej nawet najdrobniejszej korekcie (mozna te opcje wylg-
czyt w Ustawieniach).

Odzyskiwanie kosztorysu z kopii zapasowej
Program Kosztorysowanie DEKARZ tworzy na dysku kopie zapasowa kosztorysu po
kazdej operacji (jesli uzytkownik tej opcji nie wylaczy). W razie przypadkowego wyj-
$cia z programu (wylaczenia komputera lub zaniku napiecia, itp.) nalezy z menu Plik
wybraé linie Odzyskaj, nastepnie w wy$wietlonym okienku ujrzymy liste kopii zapa-
sowych kosztorysow (z rozszerzeniem *.~rds). Nalezy wskazaé kosztorys do odzyska-
nia i potwierdzi¢ wybor przyciskiem Otworz.

Import i eksport

W menu Plik dostepne sa opcje wymiany danych z innymi programami:

« Import — umozliwia zaimportowanie do formatu kosztorysu Rodosa 2010 (*.rds)
plikow kosztorysow wykonanych w programach Norma 3, Norma 4 Pro i Strix
(*.ath) oraz zapisanych w formacie wymiany kosztoryséw FWD.

« Eksport — w zarejestrowane] wersji programu umozliwia eksport kosztorysow Ro-
dosa 2010 do formatow czytanych przez programy do kosztorysowania Norma,
Strix (*.ath), do formatu wymiany kosztoryséw FWD lub formatu programu kal-
kulacyjnego MS Excel (*.xls).
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Drukowanie kosztorysu
Program Kosztorysowanie DEKARZ umozliwia definiowanie i zapamietywanie wia-
snych wzorcow wydrukow kosztorysowych. Dla kazdego zestawu mozna okresli¢ od-
rebne parametry, sklad kompletu, zawarto$ci wydrukow oraz kolejnos¢ ich drukowa-
nia.

W programie predefiniowano kilka wzorcow wydrukow:
+ Kosztorys inwestorski;

+ Kosztorys ofertowy;

+ Kosztorys zamienny;

+ Kosztorys powykonawczy;

o Przedmiar FIDIC;

* Przedmiar robot.

Wszystkie parametry i wybrane opcje zwiazane z formg wydruku i jego sktadnikami
zapisane sa w pliku danych kosztorysu. Przekazanie kosztorysu w takiej formie umoz-
liwi innemu uzytkownikowi wydrukowanie identycznej postaci kosztorysu za pomocg
programu Kosztorysowanie DEKARZ lub przegladarki kosztorysow.

Uwaga!

Jezeli wydruk graficzny przeprowadzony bedzie na drukarce iglowej, to nalezy
rowniez zadbaé o to, by rozdzielczosci drukowania: pionowa i pozioma byly
jak najbardziej zblizone do siebie, w przeciwnym razie wydruk moze nie zawie-
raé wszystkich linii tekstu.

Przesylanie kosztorys6w w formie
elektronicznej

Po zainstalowaniu w systemie ,wirtualnej drukarki”, wszelkie wydruki kosztorysow
moga by przechwytywane i zapisywane w postaci dokumentu PDF, a nastepnie
otwierane na innych komputerach, o ile jest na nich zainstalowana przegladarka ta-
kich dokumentow.

Mozesz réwniez przekazac plik przygotowanego kosztorysu. Przekazanie pliku inne-
mu uzytkownikowi nie spowoduje utraty jakichkolwiek informacji przy jego odczycie
i w trakcie dalszej obrobki. Przekazujac plik osobom nie posiadajacym programu
Kosztorysowanie DEKARZ, razem z kosztorysem powiniene$ na nosniku przekazac
Przeglgdarke kosztoryséw. Przegladarka umozliwi odbiorcy pliku zapoznanie sie z
wszystkimi szczegotami Twojego kosztorysu i wydrukowanie go wedlug zapisanych w
pliku parametrow lub wedtug wlasnych preferencji.
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Rozdziat 6

Edycje kosztorysu prowadzimy na widoku Pozycje. Dokonujemy tutaj czynnosci defi-
niowania podstawy nakladu, wprowadzania ilo$ci robot, podziatu na elementy robét,
okre$lania narzutow indywidualnych do pozycji i elementow. Wprowadzamy tutaj
rowniez komentarze oraz wspolczynniki lokalne do norm RMS.

e lE =

T Plk Baza Ceny Widak Kosztarys Marzedzia Dkna Pomoc BE

I I s - A 12

Dane ogélne  Pozycie ‘Nak}ady | Cbmiary ‘ Elementy | Robacizna | Materisty | Spraet |

Bty % roore 0o | X =W 0] o) B EMEO

1. STAN ZEROWY Murner | Podstawa | Opis Jrn llogt Cenha Wiartogt
1.1. Rohaty ziemne pozycji
1.2. Fundamenty 1. STAN ZEROWY m3 64702 1536 99.368,98
1.3. Piwnice
P " 1.1. | Roboty ziemne m3 6470,2 454 29.363,46
1.3.1. Sciany piwnic
1.3.2. Strop nad ¥ Edyty F2
piwnica Katalogi norm... Ctrl+Enter
2. STAN SUROWY KNF c T e
- 3 +
2.1. Sciany parteru i UQZUWUJ] cnalene e CEp2 10
2.2. Strop nad Ustawia] domysine wywolanie (dla Enter}
parteremn
Kaszty jednof
Pracar van
e | Warianty tablicy ] ] .nl+lw'.
2 2-01 kategorii I-IY samochodami m3 303,620 3,39 1440774

0z214/02 samowtadowczymi do 5tna
odlegtosé ponad 1km po
terenie lub drogach
gruntoveych (krotnogé= 14)
Koszty jedhorazowe -

- 3 w1 Kaoparka kotowa 0,15m3

1 Przyktadowy kosztorys szczenétowy ‘ 2 Przykadovry kosztorys uproszczony ‘

kil 1.nnn 2R11R A1 1R T

Kalkulacja szczegdtoves, Formuta I 150,641,02 2t

Rys. 6.1. Widok Pozycje wraz z menu skrétow komoérek kolumny Podstawa.
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Dla wybrania optymalnego sposobu pracy nalezy zapozna¢ sie z menu wszystkich ko-

lumn, a w szczegdlnoéci z dzialaniem opcji:

+ menu komorek kolumny Numer pozycji. Ustawienie opcji Numeracja automa-
tyczna w Kosztorys => Opcje kosztorysu => NumeraCJa pozyCﬂ powoduje
m.in. automatyczne dopisywanie numeru pozycji po naci$nieciu klawisza P lub
Ins,

« menu komoérek kolumny Podstawa. Opcja Ustawiaj domy$lne wywotanie okre-
§la reakcje na klawisz Enter po kazdym wyborze podstawy nakladu z menu skr-
tow.

Dopisywanie pozycji
W programie rozrézniamy nastepujace rodzaje pozycji kosztorysowych:
* pozycje proste — wybrane z bazy katalogébw norm,
* pozycje uproszczone:
— wybrane z cennika robét,
* kalkulacje indywidualne - tworzone indywidualnie przez uzytkownika,
« kalkulacje kosztéw jednorazowych,
« kalkulacje pracy rusztowan.

Dopisywanie pozycji poprzedzamy ustawieniem kursora w odpowiedniej linii.
Umieszczona na pasku ikon ikona ze znakiem ,plus” —f umozliwia dopisanie odpo-
wiednio pozycji, elementu, komentarza.

Program Kosztorysowanie DEKARZ identyfikuje pozycje wedtug kolejnosci i sposobu

ich dopisania umozliwiajac szybka prace z klawiatura:

+ naciéniecie klawisza P w komorce kolumny Numer pozycji spowoduje dopisanie
numeru pozycji (Automatyczna numeracja — patrz wyzej) lub

+ wpisanie numeru w koméree kolumny Numer pozycji i naci$niecie klawisza En-
ter pozwala dalej uzupelnic dane pozycji kosztorysowej,

« wpisanie litery E w komorce kolumny Numer pozycji lub wpisanie numeru w ko-
moérce kolumny Podstawa definiuje te pozycje jako element, dalej nalezy w kolum-
nie Opis wpisac jego nazwe (lub wybrac z notatnika Ctrl+Enter),

+ Komentarz dopisujemy wpisujac jego tre$¢ bezposrednio w komérce kolumny
Opis lub po uprzednim wpisaniu litery K (zamiast numeru) w komoree kolumny
Numer pozycji.

Dopisywanie pozycji moze odbywaé sie rowniez z menu skrétow kolumny Podstawa.
Wystepuja tam takze pozycje wymagajace dodatkowych danych, jak np. Koszty jed-
norazowe, czy Praca rusztowar. Dopisanie tego typu pozycji odbywa sie za pomoca
dedykowanych okien edycyjnych, ktére nalezy uzupehic korzystajac z dotgczonych
wykazow i tabel.
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Uwaga!

Parametry globalne dopisywanych pozycji, takie jak scalanie robocizny, mozna
ustawié¢ przed tworzeniem kosztorysu z menu glownego Baza => Katalogi
norm => Ustawienia => Opgje, lub potem poleceniem z paska menu okna glow-
nego Kosztorys => Scal robocizne...

Wprowadzanie podstawy nakladu
Podstawa nakladu w komérce kolumny Podstaiwa moze by¢ wybierana:
« przez edycje komorki z klawiatury (klawisz F2),
« z Katalogéw norm przez wybdr katalogu, rozdzialu, tablicy, itd. (Ctrl+Enter),
« z Cennika robot (Shift+Enter - ceny jednostkowe dla metody uproszczone;),
« z pomocg Wyszukiwarki w Cenniku robot,
« z Cennnika robét — ceny jednostkowe pozycji katalogowych lub zagregowane ceny
robét budowlanych.

Ustawianie domys$lnego wywolania

Z menu skrotéw w kolumnie Podstawa wybieramy funkeje, ktéra bedzie realizowana
po nacisnieciu klawisza Enter (lub lewego przycisku myszki). Ustawienie takie obo-
wigzywac bedzie do nastepnego wyboru podstawy nakladu z menu skrotéw (innej li-
nii niz poprzednio). W ten sposob po uzupelnieniu numeru pozycji naciéniecie En-
ter spowoduje wyswietlenie: Wykazu katalogéw, Cennikéw robét lub Edycji pod-
stawy nakladu, zamiast koniecznosci korzystania kazdorazowo z menu skrotéw lub
kombinacji skrotow klawiaturowych. Informacje na temat sposobu wyszukiwania
podstaw naktadow za pomocg stow kluczowych umieszezono w Pomocy konteksto-
wej programu.

Wyszukiwanie podstawy nakladu

W sytuacji, gdy nie znamy podstawy nakladu kalkulowanej roboty, mozemy skorzy-
sta¢ z mozliwoéci Wyszukiwarki dostepnej w oknie Katalogi norm. Wyszukiwar-
ka ma rozbudowane menu, mozemy deklarowaé zarowno zakres przeszukiwanych
katalogow (wykaz, grupe, typ katalogu, lub pojedynczy katalog) jak i miejsce wystepo-
wania poszukiwanego tekstu (w opisach robot, w nazwach materiatu lub sprzetu).
Mozemy zadeklarowaé prace Wyszukiwarki do pierwszego wystapienia poszukiwa-
nego tekstu oraz przerwac jej prace w dowolnym momencie. Szukanie podstawy na-
kladu odbywa sie w dwoch etapach. W wySwietlonym okienku, w polu edycyjnym,
nalezy wpisac fraze stowa okreslajacego szukany zakres robot i nacisngé przycisk OK.
Z wyéwietlonego wykazu nakladow przy pomocy precyzera (Ctrl+D lub ikona Wy-
bierz z listy. 19 ) nalezy zawezi¢ zakres wykazu wpisujac nastepna fraze. Uzyskany
wykaz z podstawami nakladow moze stuzy¢ do wyboru kilku pozycji kosztorysowych
po ponownym wywolaniu Wyszukiwarki. Analogicznie dziala Wyszukiwarka w
cenniku robét.
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Wprowadzenie ilo$ci i obmiaru
W kolumnie ITo$¢ wpisujemy liczbe, ktéra mozemy uzupehié krotnoscia o wielkoéci
ustalanej w oknie wyswietlanym po wybraniu opcji Krotno$é... menu skrotéow ko-
lumny Opis (opcja dostepna jest rowniez przez skrot klawiszowy Ctrl+F5). Jezeli
ilo¢ ma posta¢ wyrazenia arytmetycznego, nalezy je wpisa¢ w widoku Obmiar
(Shift+Alt+0).

W obmiarach robot mozliwe jest definiowanie stalych oraz zmiennych (posrednich
wynikow), uzywanych do dalszych wyliczen jak w ponizszym przykladzie:

Komertarze Wivliczenie losci rokbdt Sumy Razem
weysokoES ey h=04
zzerokosd 1 A1 =055
aTerokodl 2 A2=07
=tavvy poctuzne
L1 1259= A =h=3 9,730
£2 245% A2 xhx2 13720
=sumal 23470
<tavyy pOprzecIne
t4 (6,5+24)%0,60%035 1,569
£5 (8,5+14) % 0,50%035 2,079
=suma2 3948
tcznie fawey sumal + suma2 27418
m3 27,48

Rys. 6.2. Przykiad uzycia sum posrednich i zmiennych w Obmiarze.

Na widoku Obmiaru wystapig kolumny Sumy posrednie i Razem (o ile kolumny te
beda zaznaczone do wy$wietlania przez uzytkownika).

W zaleznosci od potrzeb mozna stosowaé komentarze w roznych miejscach obmiaru:

« wwydzielonej kolumnie Komentarze,

+ w kolumnie Wyliczenie ilosci robét jako oddzielny wiersz, z menu lokalnego ko-
morki wybierz polecenie Dopisz tekst (dostepne m.in. po weiSnieciu przycisku z
ikona Dopisz. ) lub Ctrl+Ins,

W wierszu zawierajacym wyliczenie, w dowolnym miejscu w nawiasach klamro-

wych.
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Rozdziat 7

Utworz plik kosztorysu

« z menu Plik wybierz linie Nowy, uzyj ikony Nowy kosztorys | ‘| lub z klawiatury
Ctrl+N,

+ w wyéwietlonym oknie, w polu Nazwa pliku wpisz nazwe kosztorysu, zadeklaruj
miejsce zapisu na dysku, wybierz metode i formute w zaleznosci od rodzaju koszto-
rysu jaki masz zamiar utworzy¢, zadeklaruj sposob naliczania kosztéw, dokladno-
Sci obliczen i prezentacji oraz sposob numeracji pozycji. Po zadeklarowaniu wstep-
nych ustawieni kliknij przycisk OK. Plik o podanej nazwie zostanie utworzony na
Twoim dysku.

« Zobacz takze pkt 5.2

Wprowadz dane
Na widoku Dane ogdlne uzupelnij wymagane dla kosztorysu dane: nazwy, stawke
robocizny, narzuty do kosztorysu, dodatki, sktadniki strony tytutowe;j, itd.

Wprowadz pozycje przedmiaru
Pozycje dopisuj na widoku Pozycje pamietajac, ze w kazdej chwili, dla uzyskania wla-
Sciwej struktury kosztorysu, w dowolne miejsca zestawienia mozesz wstawi¢ nowe
pozycje kosztorysowe, komentarze, mnozniki RMS oraz nazwy elementéw. Mozesz
rowniez zmieni¢ kolejnosé pozycji przesuwajac je (Ctrl+Alt+1, $) lub przenoszac
przy pomocy funkeji Wytnij — Wklej.

Dopisz elementy robot

Elementy robét dopisuj na widoku Pozycje. Podzial na Elementy mozesz dokonywaé

w trakcie tworzenia kosztorysu lub w dowolnej chwili, wedtug ponizszej procedury:

« ustaw kursor w komoérce kolumny Numer pozycji w linii, w ktorej cheesz dopisaé
numer i nazwe elementu,

« naciénij klawisz E,

« w komorce kolumny Podstawa wpisz nr elementu robét i naciénij Enter,
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+ w komorce kolumny Opis wpisz nazwe elementu i naciénij Enter.

Uwaga!

Sposéb oznaczania (numeracji) elementow jest dowolny. Zakoriczenie numera-
¢ji elementéw kropkq umozliwia automatyczne ustawianie ich poziomu. Liczba
kropek decyduje o poziomie elementu.

Wprowadz pozycje kosztorysowe

Na widoku Pozycje:

« ustaw kursor w komoérce kolumny Numer pozycji w linii, w ktérej chcesz dopisac
pozycje,

+ naciénij klawisz P lub Insert,

+ w komoree kolumny Podstawa wywolaj menu i wybierz linie Katalogi norm...
(klawisz Tylda lub prawy przycisk myszki),

« wskaz kolejno katalog, rozdzial, tablice, kolumne i naklad, potwierdzajac kazdora-
zowo wybor (Enter lub myszka), az do przeniesienia podstawy nakladu na zesta-
wienie Pozycji (podstawa nakladu zostanie przeniesiona do kosztorysu po wcidnie-
ciu klawisza F4, mozliwa jest rowniez taka konfiguracja programu, ktora pozwala
na przenoszenie podstawy za pomoca klawisza Enter lub myszka). Podstawe na-
ktadu mozesz wpisa¢ w koméree kolumny Podstawa w trybie edycji (F2),

« kolumne Il0$¢ uzupelnij wlasciwymi liczbami,

« wyliczenie ilo$ci wpisz na widoku Obmiar (Shift+Alt+0),

Dla swobodnego tworzenia kalkulacji indywidualnych mozna z paska gléwnego menu
(Widok) w oknie Ustawien zdefiniowac wlasne Skroty podstawy naktadu. Po zainsta-
lowaniu program Kosztorysowanie DEKARZ posiada dwa zdefiniowane skroty: ki —
Kalkulacja indywidualna, pk - Preliminarz kosztow.

Dla Pracy rusztowan i Kosztow jednorazowych sprzetu zastosowano dedykowane
okienka do uzupelnienia danych (wywolywane z menu skrétow komorki kolumny
Podstawa). Wprowadzanie pozycji kosztorysowych bardziej szczegolowo zostalo
przedstawione w rozdziale 6

Wprowadz wspolczynniki lokalne do norm RMS

Na widoku Pozycje:

« przy pomocy Ctrl+K (lub za pomoca ikony Kolumny dla aktywnego panela
[]) wywotaj Liste kolumn do wyswietlenia,

« wskaz kursorem nazwe kolumny Wsp.RMS i Spacja ustaw przy niej znacznik,

+ klawiszem Enter potwierdz wybér kolumny do wyswietlenia,

« ustaw kursor w komorce kolumny Wsp.RMS dla pozycji kosztorysowej, w ktorej
cheesz okregli¢ lokalne wspotczynniki do norm RMS, naci$nij Enter,

+ wwyéwietlonym okienku wpisz wspolczynniki.
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Na widoku Pozycje lub Naklady:

« ustaw kursor na opisie pozycji kosztorysowej,

+ wywolaj menu skrotow,

« wybierz linie Wspdlezynniki lokalne RMS..., naci$nij Enter,
+ wwySwietlonym okienku wpisz wspolczynniki.

Zobacz takze pkt. 4.4.

Uwaga!
Wspétezynnik lokalny dotyczy tylko pozycji, dla ktorej zostat wpisany.

Wprowadz komentarze

Dodatkowe komentarze mozesz umieSci¢ w dowolnym miejscu kosztorysu, w tym

celu na widoku Pozycje:

« ustaw kursor w komorce kolumny Numer pozycji w linii, w ktorej chcesz dopisac
komentarz,

« naci$nij klawisz K, kursor przeskoczy do komorki kolumny Opis,

« wpisz komentarz i naci$nij Enter lub skorzystaj z Notesu opisow wywolywanego z
menu skrotow komérki lub klawiszami Ctrl+Enter.

Okres$l indywidualne narzuty

Okre$l indywidualne narzuty (Kp i Zysk) dla pozycji (dotyczy formuly I kalkulacji

szczegblowej):

+ wywolaj liste Kolumn do wy$wietlenia na ekranie przy pomocy Ctrl+K (lub za
pomoca ikony Kolumny dla aktywnego panela [T),

« wskaz kursorem nazwe kolumny Kp (Zysk) i Spacja ustaw przy niej znacznik,

« ustaw kursor w kolumnie danego narzutu w linii pozycji kosztorysowej lub elemen-
tu,

« z komorki kolumny %Kp (lub %Zysk) klawiszem Enter wywotaj okienko do okre-
§lenia narzutu,

« wpisz w okienku dialogowym potrzebne dane i wybierz Formuby,

« naciskajac przycisk Zmien okreglisz dla wybranej pozycji indywidualny narzut.

Pamietaj!

Indywidualny narzut moze zosta¢ zmieniony tylko przez wpisanie do okienka
dialogowego nowego narzutu indywidualnego lub przywrécenie (w tym okien-
ku) narzutu okreslonego w nadrzednym elemencie.

Zmodyfikuj pozycje, uzupelnij ceny

Zmiany nazw i dopisywania RMS dla poszczegdlnych pozycji dokonasz na widoku
Naklady (Shift+Alt+N),
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+ z menu skrotow kolumny Opis, ilo$¢ robot, naktady wybierz sposob modyfikacji
RMS (z cennika i z kosztorysu w trybie edycji lub poprzez panel edycyjny),

+ dane liczbowe wpisuj po wejéciu w tryb edycji zawartosci komorki klawiszem F2
lub Enter,

« wspolezynniki, dodatki i potracenia do norm wprowadz po edycji komorki kolum-
ny Norma, dopisujac do niej odpowiednie wyrazenie algebraiczne,

« ceny uzupekiaj na widoku Nakfady lub zestawienia RMS. Cenniki i Informato-
ry wywolasz z menu komorki w kolumnie Cena,

+ klawiszami Ctrl+Page Down, Page Up przejdz do innych pozycji,

« z kosztorysu szczegotowego mozesz zrobic kosztorys uproszczony wybierajac z pa-
ska menu okna gtownego => Kosztorys=>Upro$¢ pozycje...

« z kosztorysu uproszczonego mozesz zrobi¢ kosztorys szczegotowy wybierajac z pa-
ska menu okna gléwnego=> Kosztorys=>Przywréé¢ dane z katalogow...

Sprawdz zestawienia RMS

Zestawienia: Robocizna, Materialy i Sprzet, to widoki, ktore nalezy bezwzglednie

sprawdzi¢ przed zakoficzeniem pracy z kosztorysem:

+ na zestawieniach RMS z menu skrotow komorki kolumny Nazwa okresl Dosta-
wy tnwestora, indywidualne Kz dla materiatow oraz okresl, dla ktérych z nich nie
nalezy liczy¢ kosztéw materiatow pomocniczych,

« sprawdZ poprawno$¢ cen RMS, uwzgledniajac ich jednostki miary,

« wrazie potrzeby zmien jednostki miary materiatow.

Z zestawien RMS mozesz przej$¢ do pozycji ze wskazanym na zestawieniu materia-

lem (sprzetem lub robocizng) klawiszem F4 (lub ikona PrzejdZ do pozycji na wido-

ku 'Naklady' » ).

Sprawdz kosztorys
Bardzo pomocna funkeja do sprawdzenia kosztorysu jest przeszukiwanie go wedlug
zadanych kryteriow na widokach Pozycje i Naklady (z prawej strony paska). Kryte-
rium przeszukiwania wskaz z menu (Ctrl+Shift+8) potwierdzajac wybdr klawi-
szem Enter. Do pozycji nastepnych (poprzednich) wedlug wybranego kryterium
przejdziesz naciskajac klawisze Ctrl+Page Down (Ctrl+Page Up) lub klikajac
myszka na strzatkach z lewej strony ikony Kryterium wyszukiwania =|.

Zapisz kosztorys
Naciskajac klawisze Ctrl+S (lub ikone Zapis [ ) zapisz aktualng postaé kosztorysu
na dysku. Folder [Dokumenty]\Kosztorysowanie DEKARZ\Kosztorysy jest do-
my$lnym miejscem zapisu danych.

Wydrukuj kosztorys
Aby wydrukowat kosztorys w pozadanej formie postepuj nastepujaco:
« naciénij Ctrl+P lub kliknij ikone z drukarka =,
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w wywolanym oknie Wydruk , nacisnij przycisk Parametry wydruku lub

Alt+M,

w oknie Parametry wydruku:

+ w sekcji Zawarto$é wstaw myszka znak M przy kazdym potrzebnym Ci skladni-
ku wydruku ustalajac sklad zestawu,

» dla kazdego skladnika wybierz Opcje, wymienione po prawej stronie okna,

+ dla kazdego skladnika mozesz wpisa¢ odpowiadajacy Ci jego tytul,

+ uzywajac kombinacji klawiszy Ctrl+Alt+14 (8) mozesz zmieni¢ kolejnos¢ dru-
kowania sktadnikow kosztorysu z zachowaniem poprawnej numeracji stron,

+ potwierdz zakonczenie formowania Parametréw wydruku przyciskiem OK,

nacisnij przycisk Drukarka, jesli chcesz zmieni¢ ustawienia rozdzielczosci i kolo-

réw lub wybra¢ drukarke inng niz domyélna,

nacisnij przycisk Drukowantie,

w oknie wybierz Opcje, Zakres stron i Liczbe kopii,

nacisnij przycisk Drukuj.
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